GENEL KURUL’DAN SONRA GELECEK BELGELER
(Genel kurul toplantısında tescile tabi kararların bulunması durumunda )

DİKKAT !!! TÜM TESCİL İŞLEMLERİ MERSİS’TEN YAPILMAKTADIR. 
Mersis girişleri https://mersis.gtb.gov.tr adresinden yapılmaktadır. Başvuru sonrası https://mersis.gtb.gov.tr/ adresinde bulunan Ticaret Sicili Online Randevu Sisteminden tescil  için randevu alınarak aşağıdaki belgelerle Müdürlüğümüze müracaat edilmelidir.
1. Dilekçe (Ticaret Sicili Müdürlüğüne hitaben, sicil no belirtilerek.)

2. Toplantı Tutanağı  - 1 adet Noter onaylı olacak 
3. Görev Taksimi ve Temsile Yetkililere Ait Yönetim Kurulu Kararı – 1 adet. Kooperatifler Kanunu’nun 61 inci maddesi gereği temsile yetki veren kararlar Ticaret Sicili Müdürlüklerince onaylanmaktadır. Bu kararlar Noterlere onaylatılmamalıdır. ( Genel kurulda eski yönetim kurulu üyeleri tekrar seçilmesi durumunda da görev taksimi ve temsile yetkililere ait karar alınacak) 

1. Bakanlık Temsilcisine Ait Atama Yazısı (fotokopi) 

4. Hazır Bulunanlar Listesi – Islak imzalı
5. Oda Bilgi Güncelleme Formu  ( Yönetim Kurulu Üyelerinin değişmesi durumunda Oda Bilgi Güncelleme Formu doldurularak Oda Sicil ve Üye İlişkileri Müdürlüğüne verilmek üzere hazırlanmalıdır. )

6. İmza Beyannamesi - (Ticaret Sicili Müdürlüğü veya Noterde düzenlenmiş ) 
(Eğer Yönetim Kurulu eski yönetim kurulu ile aynı kişilerden oluşuyorsa yeni imza beyannamesi istenmez)

OLAĞAN GENEL KURUL TOPLANTISINDA YÖNETİM VEYA DENETİM KURULUNA AİT SEÇİM VEYA TOPLANTIDA TESCİLE TABİ HERHANGİ UNSUR  (MADDE TADİLİ VB.) YOKSA;
MÜDÜRLÜĞÜMÜZE İBRAZ EDİLECEK BELGELER:
1. Dilekçe ( içeriği; ../../... tarihinde yapılan olağan genel kurul toplantısına ait evraklarımızın bilgi mahiyetinde sicil dosyasına konmasını arz ederiz. şeklinde)
2. Toplantı Tutanağı- 1 adet- Noter onaylı olacak
3.  Bakanlık Temsilcisi Görevlendirme Yazısı - Fotokopi 
4.  Hazır Bulunanlar Listesi – Islak İmzalı
Not: İlgili genel kurul toplantı tutanağının Türkiye Ticaret Sicili Gazetesinde ilanı talep edilmesi halinde bu durum açıkça başvuru dilekçesinde beyan edilmelidir. 
T.C. BURSA TİCARET SİCİLİ MÜDÜRLÜĞÜ’NE
                                                                                                                                   ..... /..... /20..


           Müdürlüğünüzün ………………sicil numarasıyla kayıtlı  ..................................................................................................……………………………... ünvanlı şirketimiz ile ilgili genel kurul evrakları dilekçe ekinde sunulmuştur. Ekli evrakların incelenerek tescil ve ilan edilmesini, ekinde Sicil Tasdiknamesi verilmesini arz ederiz. Saygılarımızla.

                                                                                           Şirket ünvanı veya kaşesi 

                                                                                                   yetkili adı ve imzası

İrtibat telefon numarası  

:

İşletmenin Vergi Dairesi
  
:

İşletmanin Vergi Numarası

:

Kep adresi



:

Ekler: Verilen belgeler yazılmalı

Not: Dilekçe vekaleten imzalanıyorsa vekaletname aslı veya noter onaylı sureti eklenmeli

____________________ Kooperatifi'nin ____/___/_____ Tarihinde  
Yapılan ____-_____-_____ Yıllarına Ait Olağan Genel Kurul Toplantısına Ait 
Hazır Bulunanlar Listesi 
	Pay Sahibinin Adı Ve Soyadı İkametgahı 
	Sermaye Miktarı 
	Hisse Adedi 
	Temsil Şekli
	Temsilcinin Adı Soyadı 
	T.C. Kimlik No
	İmza

	 
	 
	 
	Asaleten / Vekaleten
	 
	
	 


	 
	 
	 
	
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	
	 

	 
	 
	 
	
	 
	
	 

	Toplam 
	 
	 
	
	 
	
	 


 

 Kooperatifin Sermayesi = 
Toplam Hisse Adesi = 
Asgari Toplantı Nisabı =
Mevcut Toplantı Nisabı= 
                                                                                

	Bakanlık Temsilcisi
	Toplantı Başkanı

	(Adı Soyadı / T.C. No. /İmza)
	 (Adı Soyadı / T.C. No. /İmza)


  

	Oy Toplayıcı
	Yazman

	(Adı Soyadı / T.C. No. /İmza)
	(Adı Soyadı / T.C. No. /İmza)


 Yönetim Kurulu (İmzaları)
	Hazirun cetvelinde gösterilen ortaklık ve sermaye yapısı kooperatif pay defterine ve kayıtlarına uygundur. 

	


................................KOOPERATİF’nin ............................ Tarihinde Yapılan Olağan
Genel Kurul Toplantı Tutanağı

............................Kooperatifi’nin .............. yılına ait genel kurul toplantısı .................. tarihinde, saat ..............de, kooperatif merkez adresi olan ...................................................... adresinde, ……………… Bakanlığının/.............. İl ………………. Müdürlüğü'nün ......... tarih ve ............ sayılı yazılarıyla görevlendirilen Bakanlık Temsilcisi ....................................'ın gözetiminde yapılmıştır.

Toplantıya ait davet kanun ve anasözleşmede öngörüldüğü gibi ve gündemi de ihtiva edecek şekilde, Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nin ........................ tarih ve ............. sayılı nüshasında ilan edilmek suretiyle ve ayrıca nama yazılı pay sahipleri ile önceden hisse tevdi ederek adresini bildiren hamiline yazılı pay sahipleri ile önceden hisse senedi tevdi ederek adresini bildiren hamiline yazılı pay sahiplerine taahhütlü mektupla, toplantı gün ve gündeminin bildirilmesi suretiyle süresi içinde yapılmıştır.

Hazirun cetvelinin tetkikinden, kooperatifin toplam ........................ Liralık sermayesine tekabül eden ........ adet hisseden..................TL'lik sermayeye karşılık ............adet hissenin asaleten,..................... TL'lık sermayeye karşılık  ................TL'lık hissenin de vekaleten olmak üzere ..............adet hissenin toplantıda temsil edildiğinin ve böylece gerek kanun ve gerekse anasözleşmede öngörülen asgari toplantı nisabının mevcut olduğunun anlaşılması üzerine toplantı ...................... tarafından açılarak gündemin görüşülmesine geçilmiştir.

1- Divan Başkanlığına .........................nın oy toplayıcılığına ............................nın ve katipliğe .....................................nın seçilmesine oybirliğiyle/ ...................menfi oya karşılık ................oyla karar verildi.

2- Genel Kurul tutanaklarının imzalanması için divan heyetine yetki verilmesine oybirliğiyle/..............oya karşılık........... oyla karar verildi.

3- Yönetim kurulu faaliyet raporu ile murakıplar tarafından verilen rapor okundu ve müzakere edildi.

4- Bilanço ve kar/zarar hesapları okundu ve müzakere edildi. Yapılan oylama sonucunda, bilanço ve kar/zarar hesapları oybirliğiyle/.............................. menfi oya karşılık ..................oyla tasdik edildi.

Kooperatif karından kanun ve anasözleşme gereği yapılması gereken miktarlar ayrıldıktan sonra kalan kısmın tamamının/bir bölümünün dağıtılmasına oybirliğiyle/...................... menfi oya karşılık .......................oyla karar verildi.

Birinci temettünün .................... tarihinde, dağıtımına karar verilen karın ise ............... tarihinde dağıtılmasına oybirliğiyle/..............menfi oya karşılık ............oyla karar verildi.

5- Yapılan oylama sonucunda yönetim kurulu üyeleri oybirliğiyle/...................... menfi oya karşılık ........................oyla ibra edildiler. Yine yapılan oylama sonucunda murakıplar oybirliğiyle/.................menfi oya karşılık ...............oyla ibra edildiler.

6- Yönetim kurulu üyelerine ...................TL, murakıplara ....................TL aylık/yıllık ücret ödenmesine oybirliğiyle/......................menfi oya karşılık....................... oyla karar verildi.

7- Kooperatifin yönetim kurulu üyeliklerine ............. yıl süreyle görev yapmak üzere..............................,......................................, ................................'nın seçilmesine oybirliğiyle/...............oyla karar verildi. Murakıplığa .............yıl süreyle görev yapmak üzere ..........................'nın seçilmesine oybirliğiyle/........................ oyla karar verildi.

8- (Gündemde olmak kaydıyla görüşülüp karara bağlanan sair konular yazılır.) 

	Bakanlık Temsilcisi
	Toplantı Başkanı
	Oy Toplayıcı
	Yazman

	Adı Soyadı

İmzası
	Adı Soyadı

İmzası
	Adı Soyadı

İmzası
	Adı Soyadı

İmzası


 KOOPERATİF iMZA YETKiSi KARARI  
  
     

KARAR TARiHi  :  .../.../.....

KARAR SIRA NO :  ....
KATILANLAR     :  .....................,/.......................,./......................  
                  
KARARIN ÖZETİ :  Yönetim kurulu görev bölümü ve temsile yetkililer   
  
 
  

                   Kooperatif yönetim kurulu üyeleri kooperatif merkezinde toplanarak aşağıdaki kararları almışlardır.  

                    1-Kooperatifimizin ..../..../.......   tarihinde yapılan olağan/olağanüstü genel kurul  toplantısı ile yönetim kurulu üyeliğine seçilen, ……………………T.C. kimlik numaralı , ……………………………………..adresinde ikamet eden ……………………. Yönetim kurulu  başkanlığına; ……………………T.C. kimlik numaralı , ……………………………………..adresinde ikamet eden ……………………. Yönetim kurulu başkan vekilliğine; ……………………T.C. kimlik numaralı,…………………………………………………..………….. adresinde ikamet eden …………………….  .................................. yönetim kurulu üyeliğine   ... (…)  yıl görev yapmak üzere görevlendirilmişlerdir.

                    2-Kooperatifin maksat ve mevzuna giren bilumum işlem ve muamelelerin ifası ile kooperatifin sınırsız olarak temsil edilmesi için, kooperatif yönetim kurulu ÜYELERİNDEN ………..............,          ,...............  , .....................  DAN HERHANGİ İKİSİNİN kooperatif ünvanı altına atacağı MÜŞTEREK  imzaları ile geçerli olmasına,
                   oy birliği ile karar verilmiştir. 

  
......imza----                            ...........imza--------                               ..........imza............... 
T.C. Kimlik No.                                T.C. Kimlik No.                                            T.C. Kimlik No.

ODA BİLGİ GÜNCELLEME FORMU

BURSA TİCARET VE SANAYİ ODASI’NA

Aşağıda yazılı bilgilerin gerçeğe uygun olduğunu beyanla 5174 sayılı Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği ile Odalar ve Borsalar Kanunu ve ilgili yönetmelik hükümleri dâhilin  de bilgi güncelleme işlemimizin yapılmasını rica eder, 6698 sayılı “Kişisel Verilerin Korunması Kanunu kapsamında aşağıda detayları verilen kişisel ve özel nitelikli kişisel verilerimin işlenmesine muvafakat ettiğimi kabul, beyan ve taahhüt ederim.

	Ticaret Sicil No
	
	
	Tarih: …./…./……….

Kaşe / İmza



	Oda Sicil No
	
	
	

	
	
	
	


A-)  DEĞİŞİKLİK KONUSU

	Yetkili Değişikliği
	X
	Ortak Değişikliği
	X


B-) UNVAN

	Ticaret Unvanı
	


C-) ŞİRKET KURUMSAL BİLGİLERİ

	İş Telefonu
	
	İş Fax
	

	İş E-Posta
	
	Kep Adresi
	

	İş Cep No
	
	Web Adresi
	

	Vergi Dairesi
	
	Vergi No
	


D-)  YETKİLİ VE ORTAK BİLGİLERİ

	
	GÖREVİ
	ADI – SOYADI
	CEP TELEFONU
	E-POSTA ADRESİ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


	FOTO -1-
	FOTO -1-
	FOTO -1-
	FOTO -1-
	FOTO -1-


	
	Beyannameyi İnceleyenin

Adı-Soyadı ve İmzası


